總務處101/08/06-101/08/19業務報告
出納組
一、支出部份

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票

2、代校內同仁兌換外幣。

3、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	2,799
	135,163,290

	20130060088

	一銀支存板橋國科會
	1,403
	10,680,277

	20130060011
	一銀支存板橋農委會
	4
	12,650

	8325900
	彰銀乙存
	24
	170,428,304

	399668
	郵局乙存
	3,846
	183,123,837

	0412041
	郵局乙存就學補助基金
	1
	6,213

	16020831
	郵局支存
	8,973
	38,245,051

	0412791
	郵局活存LC
	1,060
	1,738,417

	共計
	18,110
	539,398,039


4、 

	摘要
	筆數

	處理轉帳分錄傳票
	912

	發送E-MAIL通知受款人付款訊息
	2,328

	新建受款人基本資料
	1,233


二、收入部份

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。

2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。

4、會計師查帳100學年度。

5. 101/7月現金結存月報總表彙整。

6、重大匯入款。

	日期
	摘要
	 金額 

	1010815
	行政院衛生署食品藥物管理局101國際級觀光餐飲衛生風險暨輔導計畫

	1,020,000


7、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	20130060088

	一銀支存板橋國科會
	2
	156,902

	20130060011
	一銀支存板橋農委會
	1
	400,000

	00070160
	(日)學雜費台新儲
	57
	10,885,597

	00070171
	(進)學雜費台新儲
	160
	31,375,437

	8325900
	彰銀乙存
	57
	5,165,786

	8325400
	彰銀外匯活存
	1
	542,507

	5108325920
	彰銀活存推廣部
	9
	60,623

	399668
	郵局乙存
	529
	3,251.889

	16020831
	郵局支存
	2
	4,250

	0412791
	郵局活存LC
	13
	1,236,574

	共計
	831
	53,079,565


三、其他所得稅務部份

1、

	
	摘要
	數量(筆)
	通報所得(元)
	通報稅額(元)
	備註

	稅務部份
	境內居住人所得
	6,784
	42,681,982
	0
	境內居住人所得

	
	居住未滿183天非境內居住人所得
	4
	48,060
	2,886
	居住未滿183天非境內居住人所得

	
	非固定薪資人事費共計
	6,788
	42,730,042
	2,886
	非固定薪資人事費共計


2、 般稅務申報登錄相關資料查詢與所得資料登錄與核對

3、 進行非本國居住人非固定所得申報。

4、核對6月稅帳。

四、學雜費業務

1. 101學年度第一學期學新生雜費繳費憑單自101年8月15日起開放網路下載，並寄發繳費提醒通知至全校學生電子信箱。協助回覆學生學雜費相關繳費事項。

2. 台新銀行代收本校學雜費專戶2068-01-00017160自101年8月1日起至8月8日(台新學雜費代收費系統關閉日)止，學雜費收入計9,525,819元整。

五、進修部

1、(進) 101/1，學分學雜費截至101/08/15已繳
	1011進學分學雜費已繳至1010815帳 

	人數


	已繳金額
	手續費
	實收

	1909
	33222875
	3425
	33219450


2、1010815(進)帳止101/1休學退學費 2 人退 65579 元；重覆繳費 1 人退 33917 元； 

    休退學繳1/3  人  元；休退學繳2/3   人  元；退學退費 人   元

	101/1休退學
	休學退費人
	休學退學費
	退學退費人
	退學退費
	休退學繳1/3
	休退學繳1/3 
	休退學繳2/3
	休退學繳2/3 

	中文系
	1
	33806
	
	
	
	
	
	

	歷史系
	
	
	
	
	
	
	
	

	哲學系
	
	
	
	
	
	
	
	

	圖資系
	
	
	
	
	
	
	
	

	法律系
	
	
	
	
	
	
	
	

	數學系
	
	
	
	
	
	
	
	

	餐旅系
	
	
	
	
	
	
	
	

	應美系
	
	
	
	
	
	
	
	

	文創學程
	
	
	
	
	
	
	
	

	大傳系
	
	
	
	
	
	
	
	

	日文系
	1
	31773
	
	
	
	
	
	

	英文系
	
	
	
	
	
	
	
	

	經濟系
	
	
	
	
	
	
	
	

	會計系
	
	
	
	
	
	
	
	

	運管學程
	
	
	
	
	
	
	
	

	金融&國企
	
	
	
	
	
	
	
	

	企管系
	
	
	
	
	
	
	
	

	宗教系
	
	
	
	
	
	
	
	

	商管學程
	
	
	
	
	
	
	
	

	統資系
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	2
	65579
	
	
	
	
	
	


3、(進)100/2，學費分期付款，截至101/08/01繳費狀況如下。

	100/2進修部
	100/2學費分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額
	備註

	經二乙
	1  (599102092)
	34059
	34059
	0
	

	英一甲
	1  (500061011)
	26997
	26997
	0
	應收已扣退選4776

	英一甲
	1  (500061188)
	31773
	31773
	0
	

	史二甲
	1  (599021042)
	28313
	23000
	5313
	

	日三甲
	1  (598241499)
	29593
	29593
	0
	

	合計人數
	5
	150735
	145422
	5313
	


4、1002（進）加選等應繳未繳7//12-8/15帳（期限外外）
	100/2至101.06.26帳
	已繳（人）
	應繳（元）
	未繳（人）
	未繳（元）

	100/2加選繳費
	
	
	29
	193628

	100/2延修生繳費
	
	
	9
	111291

	100/2減免生加選繳費
	
	
	3
	14550

	100/2教育學程繳費
	
	
	1
	12474

	合計
	
	
	42
	331943


5、(進)100/1.2

	
	　
	100學年度第1期暑修    1010604-0619

	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	學分學雜費合計
	實習費
	合計

	1
	哲二
	中哲史(二)
	2 
	20 
	2,812 
	56,240 
	　
	56,240 

	2
	英四
	英國文學(二)
	3 
	23 
	4,404 
	101,292 
	　
	101,292 

	3
	經濟一
	微積分+實習
	3 
	47 
	4,218 
	198,246 
	32,571 
	230,817 

	4
	企管三
	會計學
	3 
	59 
	4,218 
	248,862 
	　
	248,862 

	6
	企管三
	資訊管理
	2 
	19 
	2,812 
	56,240 
	　
	56,240 

	8
	  商管ㄧ　
	微積分+實習
	2 
	104 
	2,812 
	292,448 
	72,072 
	364,520 

	
	　
	合計
	15 
	272 
	21,276 
	953,328 
	104,643 
	1,057,971 


備註：1.企三資訊管理已扣誤選一人496482533劉明杰6/187/4已繳差額148*19=2812

     2. 經濟一 微積分+實習  已扣誤選一人跨校選課金欣怡
     3. 已扣除8/1通知598030553黃郁傑退學退中國哲學史
	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	實習費
	合計
	

	7
	100/1商管ㄧ
	統計學+實習
	2 
	12 
	33,744 
	8,316 
	42,060 
	不開班退費

	5
	100/1企管三
	管理會計
	2 
	0 
	　
	　
	　
	停開


	
	　
	100學年度第2期暑修    1010709-0801

	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	學分學雜費合計
	實習費
	合計

	1
	經濟一
	微積分+實習
	3 
	66 
	4,218 
	278,388 
	45,738 
	324,126 

	2
	企管三
	會計學
	3 
	75 
	4,218 
	316,350 
	　
	316,350 

	4
	商管一
	統計學
	2 
	16 
	2,812 
	45152+11088 
	
	56,240 

	5
	商管一
	微積分+實習
	2 
	97 
	2,812 
	272,764 
	67,221 
	336,480 

	
	　
	合計
	10 
	254 
	14,060 
	923,742 
	112,959 
	1,036,701 


備註：1.企三資訊管理停開退費7*2812=19684

     2. 扣除商管ㄧ統計學已繳實習費693*16=11088已補差額(703-693)*16=160

       3. 經濟系微積分已扣跨校選課學分不承認兩人,教務處通知經二乙賴秀琴599102327因家庭因素退費,因成績不                   合格7人退費

       4. 企管系會計學扣教務處通知成績不合格一人
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	實習費
	合計
	

	企管三
	資訊管理
	2 
	7 
	2,812 
	19,684 
	　
	7/31告知不開班退費


採購組
1、 公共區域影印機租賃案契約審約通過，預備用印中。  

2、 （案號：採10102）「舊有宿舍建物結構安全評估作業（含鑽心及詳評）及（案號：採10103）「舊有宿舍補請領使用執照作業」委託技術服務公開評選案，已決標。
3、 「101學年度美國輔仁大學基金募款業務工作委任」採購案，已決標。

4、 男生宿舍「信義和平學苑鋁窗工程」，已決標。

5、 教學組SPSS軟體乙式採購，8/13流標，第二次上網公告。

6、 濟時樓及羅耀拉大樓周邊道路改善工程，8/15廢標，第二次上網公告。

7、 伯達樓傢俱設備，上網公告。

8、 教學軟體（Autodesk AECS教育網路版及Autodesk ADS 教育網路版），預定8/20上網公告。
保管組
1. 協助單位處置報廢事宜，並核對是否己提列預估報廢及已達使用年限。
2. 100學年度單位財產盤點作業。
3. 驗收(採10050號):輔仁大學臨床技術中心「考場數位影音系統」採購案。
4. 驗收(採10052號):使命單位「男生宿舍冷氣機採購及裝設工程」採購案。
5. 驗貼進修部各系(單位)及事務組(進修)暨推廣部之新增財產。
6. 進修部器材室及e化教室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、                                              
     7.麥克風、DVD影音光碟機及擴大機…等)之維修與管理。
     8.進修部器材室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、麥克風、                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                              

       DVD影音光碟機及擴大機…等)之借用控管。                 

     9.配合教務處夜間辦公室辦理學生申請補發學生證(學生證被偷、遺失、模糊

或學生更名等須補發)之作業，查察有無借用器材室器材而尚未歸還之情事。

    10.協助同仁處理部份工作(置物櫃之重新申請登記及密碼錯亂之修正暨重新開啟、報修燈管不亮、飲水機或廁所水箱漏水、冷氣機或電梯故障及借用桌椅、歸還學士服、〔教職員或學生停車證〕之申辦…等)。

11.101.08.15上午前往新莊地政事務所申辦本校所有土地及建物之謄本，以備會計師查帳。                                                              

    12.通知進修部各系(單位)加強財產管理，以備會計師查帳。

 13.LF118課桌椅修繕198張驗收張貼財產牌。

    14.文開樓3A冷氣機四台驗收張貼財產牌。

    15.立體機車停車場驗收張貼財產牌。

