總務處101/07/09-101/07/22業務報告
出納組
一、支出部份

1、校內付款、廠商付款、開立信用狀、結購外匯、催領未領支票

2、代校內同仁兌換外幣。

3、

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	2,621
	35,431,391

	20130060088

	一銀支存板橋國科會
	1,089
	7,107,409

	8325900
	彰銀乙存
	16
	8,639,124

	399668
	郵局乙存
	5,219
	144,413,644

	0412041
	郵局乙存就學補助基金
	290
	658,700

	16020831
	郵局支存
	74
	730,270

	0412791
	郵局活存LC
	243
	445,305

	共計
	9,552
	197,425,843


4、 

	摘要
	筆數

	處理轉帳分錄傳票
	444

	發送E-MAIL通知受款人付款訊息
	2,702

	新建受款人基本資料
	482


二、收入部份

1、郵局乙存帳戶現金結存日報表。
2、領據編號、建檔。

3、一般例行性業務。
4、重大匯入款。

	    101.7.10
	國泰綜合醫院
	合聘師資經費（100/8-101/1月薪資及相關費）
	  13,491,348 

	101.7.18
	教育部
	101學海飛颺計畫
	   1,520,000 


5、101/6月現金結存月報總表彙整。

	銀行帳號
	戶名
	 筆數 
	 金額 

	23150055345
	一銀支存
	1
	32,400

	20130060088

	一銀支存板橋國科會
	2
	1,389,000

	1070103800
	台新國際商銀
	1
	10,000

	00070160
	(日)學雜費台新儲
	10
	250,863,103

	00070171
	(進)學雜費台新儲
	1
	5,452

	8325900
	彰銀乙存
	53
	42,805,643

	5108325920
	彰銀活存推廣部
	17
	1,388,553

	399668
	郵局乙存
	619
	255,485,947

	16020831
	郵局支存
	18
	30,527

	0412791
	郵局活存LC
	3
	124,590

	共計
	578
	66,817,900


6、一百學年第二學期，休學、退學等退、補繳學雜費人數，至101/07/19明細如下：
	　
	退費人數
	補繳人數
	合計人數

	轉學生資格不符
	
	
	

	休學
	44
	27
	71

	放棄學籍
	
	
	

	保留學籍
	
	
	

	重覆交費
	6
	
	6

	退學
	13
	
	13

	提前畢業
	2
	
	2

	延修生誤繳
	5
	
	5

	合計
	70
	27
	97


7、一百學年第二學期，僑生分期付款學雜費，至101/07/19繳費狀況如下:

	
	  第一期    
	 第二期 
	   第三期 
	 總計 

	應收 
	  965,757 
	  970,778
	1,210,792 
	 3,147,327 

	已收 
	  939,423 
	  909,778
	1,008,826 
	2,858,027 

	差額
	     26,334 
	     61,000 
	  201,966
	    289,300 


8、一百學年第二學期，外籍生分期付款學雜費，至101//07/19繳費狀況如下:

	
	  第一期    
	 第二期 
	   第三期 
	 總計 

	應收 
	256,394 
	 221,554 
	 173,336 
	 651,274 

	已收 
	256,394 
	 221,544 
	 173,336 
	 651,274 

	差額
	         0  
	         0 
	        0  
	         0 


9、一百學年第二學期學分費截至101/07/18繳交狀況如下:
已繳費共計2,272人，金額總計＄12,588,428元正；

尚未繳費共計106人，金額共計新台幣＄401,491元正。

三、其他所得稅務部份

1、

	
	摘要
	數量(筆)
	通報所得(元)
	通報稅額(元)
	備註

	稅務部份
	境內居住人所得
	3,408
	20,369,412
	75,903
	境內居住人所得

	
	居住未滿183天非境內居住人所得
	66
	675,180
	112,184
	居住未滿183天非境內居住人所得

	
	非固定薪資人事費共計
	3,474
	21,044,592
	188,087
	非固定薪資人事費共計


2、 般稅務申報登錄相關資料查詢與所得資料登錄與核對

3、 進行非本國居住人非固定所得申報。

4、核對101年6月應代扣稅帳暨稅款繳交國庫。

四、學雜費業務

1. 台新銀行代收本校學雜費專戶2068-01-00017160自101年2月1日起至5月25日(台新學雜費代收費系統關閉日)止，學雜費收入計784,423,390元整。

2. 100學年度第2學期一般生學雜費(含就貸、減免、共同助學金及其他各項補助款)收入總計1,022,704,100元整，陸生學雜費收入總計3,684,819元整。

3. 100學年度第2學期學雜費計7人未繳就貸差額，金額總計10,696元整，各院統計如下表：
	院別名稱
	人數
	繳費金額合計

	文學院 
	1
	1,528

	教育學院 
	3
	4,584

	醫學院 
	1
	1528

	理工學院 
	1
	1,528

	社會科學院 
	1
	1,528

	總計
	7
	10,696


五、進修部

1、(進) 100/2，學分學雜費截至101/07/18已繳
	1002進學分學雜費已繳至1010612帳 

	人數

扣除餐二1528元  38人重覆核算人數
	已繳金額
	手續費
	實收

	2970
	76757994
	22635
	76735359


2、1010716(進)帳止100/2休學退學費 37人退581119元；重覆繳費4 人退 127684 元； 

    休退學繳1/3  19人 94651元；休退學繳2/3  3 人 31500 元；退學退費 5人 126222 元

	100/2休退學
	休學退費人
	休學退學費
	退學退費人
	退學退費
	休退學繳1/3
	休退學繳1/3 
	休退學繳2/3
	休退學繳2/3 

	中文系
	4
	51727
	
	
	3
	13822
	
	

	歷史系
	3
	59394
	
	
	1
	4687
	
	

	哲學系
	4
	81019
	1
	26947
	
	
	
	

	圖資系
	2
	27824
	
	
	
	
	1
	6643

	法律系
	4
	53735
	
	
	2
	9770
	
	

	數學系
	1
	11031
	2
	37840
	
	
	
	

	餐旅系
	
	
	
	
	
	
	1
	20942

	應美系
	
	
	1
	39751
	
	
	
	

	文創學程
	1
	9487
	
	
	
	
	
	

	大傳系
	2
	8036
	
	
	3
	10394
	
	

	日文系
	4
	52813
	
	
	
	
	1
	3915

	英文系
	3
	82008
	
	
	3
	14807
	
	

	經濟系
	4
	59111
	
	
	8
	43417
	
	

	會計系
	
	
	
	
	
	
	
	

	運管學程
	4
	76090
	
	
	
	
	
	

	金融&國企
	
	
	
	
	
	
	
	

	企管系
	
	
	
	
	
	
	
	

	宗教系
	
	
	1
	21684
	
	
	
	

	商管學程
	1
	8844
	
	
	
	
	
	

	統資系
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	37
	581119
	5
	126222
	20
	96897
	3
	31500


3、(進)100/2，學費分期付款，截至101/07/16繳費狀況如下。

	100/2進修部
	100/2學費分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額
	備註

	經二乙
	1  (599102092)
	34059
	34059
	0
	

	英一甲
	1  (500061011)
	26997
	26997
	0
	應收已扣退選4776

	英一甲
	1  (500061188)
	31773
	31773
	0
	

	史二甲
	1  (599021042)
	28313
	19000
	9313
	

	日三甲
	1  (598241499)
	29593
	29593
	0
	

	合計人數
	5
	150735
	141422
	9313
	


4、1002（進）加退選退費

	1002進修部
	日期
	劃撥入帳/人
	劃撥入帳
	支票/人
	支票

	1002減免生退選退費
	101.04.27
	111
	713,811
	1
	6268

	100/2一般生退選退費
	101.04.27
	1651
	9,652,545
	105
	642,258

	100/2就貸生退選退費
	101.05.28
	669
	4,186,858
	31
	198,661

	合計
	
	2431
	14,553,214
	137
	847,187


	1010427加退選退費
	減免生合計
	112
	720,079

	1010427加退選退費
	一般生合計
	1756
	10,294,803

	1010528加退選退費
	就貸生合計
	700
	4385519

	
	合計
	2568
	15400401


5、1002（進）加選、延修生、減免生、教程、其他學程繳費已繳（期限內4/10-5/2帳）
	100/2  至101.05.02帳
	數量（人）
	應繳（元）
	手續費（元）
	實收（元）

	100/2加選繳費
	987
	5,620,128
	9030
	5,611,098

	100/2延修生繳費
	270
	3,341,991
	2190
	3,339,801

	100/2減免生加選繳費
	60
	191,215
	600
	190,615

	100/2教育學程繳費
	23
	227,304
	180
	227,124

	100/2其他學程繳費
	10
	44,352
	90
	44,262

	合計
	1350
	9,424,990
	12,090
	9,412,900


6、A1002（進）加選、延修生減免生教程、其他學程繳費5/3-7/11帳（期限外）
	100/2  至101.07.16帳
	數量（人）
	應繳（元）
	手續費（元）
	實收（元）

	100/2加選繳費
	211
	1,063,541
	910
	1,062,631

	100/2延修生繳費
	93
	933,130
	390
	932,740

	100/2減免生加選繳費
	19
	57,840
	85
	57,755

	100/2教育學程繳費
	7
	59,598
	30
	59,568

	100/2其他學程繳費
	0
	0
	0
	0

	合計
	330
	2,114,109
	1415
	2,112,694


6、B 1002（進）加選等應繳已繳未繳7//12-7/16帳（期限外外）
	100/2至101.06.26帳
	已繳（人）
	應繳（元）
	未繳（人）
	未繳（元）

	100/2加選繳費
	
	
	42
	249099

	100/2延修生繳費
	
	
	14
	185859

	100/2減免生加選繳費
	
	
	4
	16078

	100/2教育學程繳費
	
	
	1
	12474

	合計
	
	
	61
	463510


7、1002(進)減免生補助（教育部）
	人數
	1002進修部

減免生

教育部補助
	減免金額
	減免

學分學雜費
	體育費
	軍訓費
	團保費
	主副食

書籍費
	教育學程

	30
	中文系
	544,772
	505,172
	25,779
	5,682
	2,041
	0
	6,098

	13
	歷史系
	193,351
	180,249
	12,474
	0
	628
	0
	0

	14
	哲學系
	234,422
	221,440
	10,811
	1,386
	785
	0
	0

	7
	企管系
	111,542
	107,366
	3,049
	970
	157
	0
	0

	10
	金融國企系
	163,825
	159,159
	3,881
	0
	785
	0
	0

	30
	大傳學程
	645,319
	594,954
	38,532
	9,007
	2,826
	0
	0

	4
	運管學程
	92,121
	80,424
	7,484
	3,742
	471
	0
	0

	14
	商管學程
	237,959
	209,020
	22,731
	5,266
	942
	0
	0

	5
	文創學程
	91,636
	83,460
	6,098
	2,078
	0
	0
	0

	16
	圖書資訊系
	267,120
	249,564
	14,415
	2,356
	785
	0
	0

	15
	英文系
	260,368
	246,989
	12,197
	554
	628
	0
	5,572

	17
	日文系
	276,730
	252,753
	13,583
	3,880
	942
	0
	0

	3
	數學系
	44,954
	41,055
	2,495
	1,247
	157
	0
	0

	14
	餐旅系
	268,230
	233,187
	13,305
	970
	628
	20,140
	0

	17
	經濟系
	280,861
	259,406
	19,127
	1,386
	942
	0
	0

	12
	法律系
	251,136
	235,762
	11,642
	2,633
	1,099
	0
	0

	6
	會計系
	62,275
	60,178
	1,940
	0
	157
	0
	0

	5
	統資系
	60,863
	60,549
	0
	0
	314
	0
	0

	3
	應美系
	66,641
	56,902
	6,653
	2,772
	314
	0
	0

	3
	宗教系
	45,909
	39,931
	3,881
	1,940
	157
	0
	0

	238人
	總計
	4234519
	3909076
	232849
	45869
	14915
	20140
	11670


8、1002(進)減免生追溯1001中低收入補助（教育部）
	人數
	1002追溯1001補助明細
	學分學雜費
	體育費
	軍訓費
	團保費
	合計

	1
	哲學系
	5062
	0
	0
	0
	5062

	2
	大傳學程
	53112
	5544
	2772
	212
	61640

	1
	運管學程
	25308
	2772
	1386
	106
	29572

	1
	應美系
	32388
	0
	1386
	106
	33880

	1
	中文系
	28120
	2772
	1386
	106
	32384

	1
	歷史系
	8436
	831
	416
	0
	9683

	1
	企管系
	6327
	0
	0
	0
	6327

	8人
	合計
	158753
	11919
	7346
	530
	178548


9、1002(進)共助生補助(校付、教育部補助)

	人數
	1002進 共助生學雜費
	校付金額
	教育部金額
	共助總金額

	20
	中文系
	232000
	318932
	550932

	12
	歷史系
	160000
	216926
	376926

	14
	哲學系
	174000
	254000
	428000

	4
	企管系
	52000
	75000
	127000

	8
	金融國企系
	108000
	143338
	251338

	28
	大傳學程
	348000
	492436
	840436

	11
	運管學程
	140000
	198000
	338000

	18
	商管學程
	216000
	297000
	513000

	9
	文創學程
	94000
	149000
	243000

	23
	圖資系
	264000
	359924
	623924

	24
	英文系
	304000
	440000
	744000

	34
	日文系
	460000
	613900
	1073900

	8
	數學系
	100000
	136000
	236000

	11
	餐旅系
	126000
	188756
	314756

	32
	經濟系
	400000
	543244
	943244

	15
	法律系
	206000
	277838
	483838

	15
	會計系
	194000
	250932
	444932

	3
	統資系
	38000
	49000
	87000

	3
	應美系
	38000
	46000
	84000

	8
	宗教系
	108000
	125500
	233500

	300人
	合計
	3762000
	5175726
	8937726


10、(進)100/2，加選分期付款，截至101/06/05繳費狀況如下。

	100/1進修部
	100/1學費分期人數
	應收金額
	已收金額
	未繳差額
	備註

	日四甲鍾明芮
	1  (596241146)
	13146
	13146
	0
	

	哲四邱玉萍
	1  (595030019)
	11272
	11272
	0
	

	餐旅四廖姵雯
	1  (596570420)
	3924
	3924
	0
	5/18帳 郵局

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	合計人數
	3
	28342
	28342
	0
	


	
	100學年度第1期暑修    1010604-0619

	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	學分學雜費合計
	實習費
	合計

	1
	哲二
	中哲史(二)
	2 
	21 
	2,812 
	59,052 
	　
	59,052 

	2
	英四
	英國文學(二)
	3 
	22 
	4,404 
	96,888 
	　
	96,888 

	3
	經濟一
	微積分+實習
	3 
	47 
	4,218 
	198,246 
	32,571 
	230,817 

	4
	企管三
	會計學
	3 
	59 
	4,218 
	248,862 
	　
	248,862 

	6
	企管三
	資訊管理
	2 
	19 
	2,812 
	56,240 
	　
	56,240 

	8
	  商管ㄧ　
	微積分+實習
	2 
	104 
	2,812 
	292,448 
	72,072 
	364,520 

	
	　
	合計
	15 
	272 
	21,276 
	951,736 
	104,643 
	1,056,379 


備註：1.企三資訊管理已扣誤選一人496482533劉明杰6/187/4已繳差額148*19=2812

     2. 經濟一 微積分+實習  已扣誤選一人跨校選課金欣怡
     3.↓

	
	開課學系
	科目
	學分數
	修讀人數
	學分學雜費
	實習費
	合計
	

	7
	100/1商管ㄧ
	統計學+實習
	2 
	12 
	33,744 
	8,316 
	42,060 
	不開班退費

	5
	100/1企管三
	管理會計
	2 
	0 
	　
	　
	　
	停開


採購組
1、 公共區域影印機租賃案續約進行中，依簽呈核定同意選擇第二方案與原廠商續約並引進提供悠遊卡服務之廠商，圖書館館長日前評估考量後同意悠遊卡影印機分佈於濟時樓2台、公博樓1台、國璽樓1台，其餘依現有之數量金儀公司47台、全錄公司18台繼續簽約服務。  

2、 填寫「100學年度大專校院校園保護智財權行動方案執行自評表」提供資訊中心彙整，全校影印服務區域規定於明顯處張貼尊重智慧財產權，及不得不法影印警語；並納入契約條款。

3、 資訊講桌、電腦主機、單槍投影機及擴大機安排於7/18下午驗收。
4、 立體機車停車管制系統，待7/18初驗完成即可辦理複驗。
5、 伯達樓電梯新建工程，因無廠商投標，故流標。

6、 伯達樓傢俱設備，7/4未進入底價因而廢標，重新訪價二家再提送底價，目前僅一家報價。

7、 濟時樓及羅耀拉大樓周邊道路改善工程，僅2家投標不足三家，故流標。
8、 男生宿舍「信義和平學苑廁所裝修工程」7/3開標，因未進入底價而廢標。

9、 舒德樓及野聲樓3、4樓廁所整建工程, 因七月底年度結束前履約完成有困難，故7/5已撤案。

10、 101學年度清潔外包、垃圾清運及駐衛警保全外包案，已備標作業中。

11、 提報100年度教育部獎補助經費訪視【自評表】作業，7/10回擲校發組彙整。（每案須含請採購單、招標/開標/決標相關資訊及表單、契約主文、驗收單、財產增加單、轉帳傳票、核銷憑證…等，並依「執行流程」分「案」整理，提供參照目錄及頁碼，以供委員審閱。）
保管組
一、帳務事項~
  1、例行性的財產增加及移轉列帳事宜。 

  2、彙整及列印100年度管科會教整款財產清冊。

  3、100年度教育獎補助款與會計室核對項目。
二、驗收~

  1、至理工學院及外語學院檢視新增財產，並黏貼財產條碼。

2、7月18日驗收:營繕組「校園高壓變電站變壓器汰換工程」，採購案(採10063)。
  3、7月18日驗收:總務處事務組「優化教室計畫-電腦主機(含還原卡)」，採購案(100採契38號)。
  4、7月18日驗收:總務處事務組「優化教室計畫-單槍投影機(短焦)及布幕」，採購案(100採契39號)。
  5、7月18日驗收:總務處事務組「優化教室計畫-資訊講桌」，採購案(100採契40號)。

6、7月18日驗收:總務處事務組「優化教室計畫-擴大機」，採購案(100採契41

  號)。

7、驗收:圖書館「AiritiBooks電子書乙批」，採購案(採10067)。

8、驗收:營繕組「國璽樓圖書館屋頂防水工程」，採購案(採10034)。

9、驗收:輔仁大學「排氣風量檢測及計算」，採購案(採10014)。

10、驗收:社科院「伯達樓電腦教室設備」，採購案(採10059)。

11、驗收:營繕組「樹德樓電梯間増建工程」，採購案。

12、驗收:營繕組「伯達樓裝修工程」，採購案。

13、7月12日驗收:化學系「熱示差掃描卡計量(DSC)」。
三、報廢~  
1、協助單位處置報廢事宜，並核對是否己提列預估報廢及已達使用年限，並

   清運報廢品至倉庫存放。

四、其他~

1、100學年度單位財產盤點作業及盤點後之修改地點及補財產碼。

 2、進修部器材室之器材設備（筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、麥克風、DVD影音光碟機及擴大機..等)之借用控管。

   3、進修部器材室及e化教室之器材設備(筆記型電腦、單槍投影機、CD  Player、   麥克風、DVD影音光碟機及擴大機…等)之維修與管理。
   4、配合教務處夜間辦公室辦理學生申請補發學生證(學生證被偷、遺失、模糊或學生更名等須補發)之作業，查察有無借用器材室器材而尚未歸還之情事。
   5、協助同仁處理部份工作(置物櫃之重新申請登記及密碼錯亂之修正暨重新開     啟、報修燈管不亮、飲水機或廁所水箱漏水、冷氣機或電梯故障及借用桌椅、歸還學士服、〔教職員或學生停車證〕之申辦…等)。
   6、協助單位資訊系統列產作業。
7、餐旅系報廢大型烤箱協同廠商至出納組繳回收費用。

8、7月9-18日補盤點外語學院系所財產。

   9、配合張俊平同仁及e化服務隊姚隊長執行進修部大樓e化教室舊儀器汰換更新為「資訊講桌」設備之事宜。

10、貼驗進修部各系(單位)及事務組(進修)暨推廣部支新增財產。

   11、101.7.10上午赴台北市大安地政事務所領取本校位於該區之土地及建物所有權狀。

12、101.7.12上午前往新莊地政事務所辦理本校安泰段0851-0000及0851-0006

    土地逕為分割事宜。

   13、101.7.18日至庫房回收廢品。         
