總務處下週重要工作進度
採購組
1、 例行招標及驗收。

2、 新增標案備標。
3、 資訊講桌招標案檢討會。
4、 總務會議。

保管組
  1、持續注意進修部器材室及e化教室設備(含資訊講桌)之使用及維修狀況。
  2、複盤進修部英文系、日文系、全人教育中心、經濟系及法律系等之財產。
  3、各單位新增、減損財產列帳事宜。
  4、協助單位處置報廢物品事宜。
  5、100學年度單位財產盤點事宜。 
