總務處下週重要工作進度
採購組
一、例行招標及驗收。

二、新增標案備標。
三、總務系統需求評估作業。
四、音樂系「增設錄音間及聲響設備（懷仁廳）」採購案評選。
五、電動車向原廠採購，文件不全持續追蹤。

六、mail全校公告信，加強宣導綠色採購。

保管組
  1、各單位新增、減損財產列帳事宜。

  2、協助單位處置報廢物品事宜。
  3、配合採購驗收事宜。

  4、持續注意進修部器材室及e化教室設備(含資訊講桌)之使用及維修狀況。
