總務處下週重要工作進度
保管組
1、各單位新增、減損財產列帳事宜。

2、協助單位處置報廢物品事宜。
3、配合採購驗收事宜。

4、99學年度單位財產複盤。

5、持續追蹤進修部器材室及e化教室報修器材之維修暨使用狀況。
6、複盤進修部全人教育中心、中文系、歷史系、哲學系及大眾傳播學程之財產。

採購組
一、例行招標及驗收。

二、文具用品、電腦耗材及影印紙集中採購案備標。
三、財團法人國家實驗研究院儀器科技研究中心調查一佰萬元以上儀器建立全國儀器資料庫，本組續辦中。

四、呼吸治療系八樓建置工程招標作業。

五、體育室「體適能中心設置-工程案」備標。

六、校務資訊系統儲存設備採購案備標。

七、99018醫學系實體螢光顯微鏡招標案備標。

